国土资源与环境学院关于印发
《大学生安全稳定及矛盾纠纷调处台账制度》的通知
院属各班级：
为进一步加强大学生的日常管理，做好全院学生安全稳定和矛盾纠纷排查调处工作，切实把工作做实做细，促进学生管理工作标准化、规范化，提升学生管理工作水平，根据学校工作总体部署和相关要求，结合学院实际，特制定本制度：

一、安全稳定台账内容

（一）成立学生安全稳定工作组织机构。成立由院领导、各班主任、团学部长级以上干部、各班级安全稳定及矛盾纠纷排查及调处小组具体负责人等相关人员构成的学院学生安全稳定及矛盾纠纷调处组织机构。
（二）学生安全稳定工作组织机构台账。包括：安全稳定、矛盾纠纷排查调处工作规程、矛盾纠纷排查调处制度等。

（三）学生矛盾纠纷排查调处工作台账。包括：安全稳定及矛盾纠纷排查调处月报表、安全稳定分析研判表和矛盾纠纷排查调处登记表等有关材料；班级组织召开的有关安全稳定工作会议记录；安全稳定和矛盾纠纷排查调处工作分析、总结报告等。

二、安全稳定工作台账的管理

   （一）各班指定专人负责安全稳定和矛盾纠纷排查调处工作台账的记录、收集和整理，如人员工作调整，要认真做好台账的交接清点工作，台账资料（含电子稿）应按年度妥善归档保管。

   （二）各班级每月底要上交安全稳定和矛盾纠纷排查调处工作分析、总结报告，遇突发情况要及时上报。团委、学生会定期对各班的矛盾纠纷排查调处工作台账的填写和记录情况进行检查，通过抓台账基础管理，不断推进大学生安全稳定和矛盾纠纷排查调处工作。

   （三）矛盾纠纷排查调处台账工作是校园治安综合治理工作的一项重要内容，各班级要作为日常性管理工作常抓不懈，并在规范管理的前提下，切实做好班级安全稳定工作，加强和谐班级建设，维护学校安全稳定的局面。
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